Produkt

Oprettelse og vedligehold




) 4
bogportalen.dk

Indhold
| Lu goTa (U1 o [o] o [OOSR PRSP 3
oY a3 OO 3
1Y 1] 0] 5T T RSP 3
1. Hvordan KOmMmeEr dU i GAnQg ...ttt st e abe e e eate e s e nre e e enreeeaes .4
N e Lo =T T 1<) o o U Te =T o Y o1 oSO S 4
1.2 Log P8 WWW.DOGPOMAIEN.AK vvuvvvveeiiiniiiiieeiiieiet e eei e e e e e e e e et e e et e e san e s eneseannns 4
B L =TS ol =1 1= = PP PR PR TP . 6
3. Produktvedligehold@ISE ... et e 7
3.1 0Pret NYE ProAUKLE ..o e s et et e e abe e e enbe e e eateeeens 7
3.2 Rediger eksisterende produkl ... .9
3.3 Opret produkt fra BUNAEN ... e 12
I = o= OO R U RSR 14
o I g T=T 0 =T e o0 T = RO .17
6. Restriktion af SYNIIGNEd ......c.oo it nre e . 18
2 =11 1=Ta [T USROS 19
8. Vigltigt Ved OPrettelSe ...t ee e 21
O, THERIUKINING .ottt e e e et e e et e e et e e e st e e e s abaeeeeabeeeaaateseseesssseesneeeesanen .21

Produkter — oprettelse og vedligehold - v 3.1 - 11.06.2025 Side 2 af 23


http://www.bogportalen.dk/

) 4
bogportalen.dk

Introduktion

bogportalen.dk er en B2B-service for forhandlere og udgivere af bgger. I bogportalen.dk
kan man som bruger hdndtere alle de funktioner man stgder pa i det daglige arbejde
mellem forhandlere, forlag og ekspeditioner.

DBK driver den daglige drift af Bogportalen.

Formal

Det er i bogportalen.dk forlagene opretter og vedligeholder deres titler.
Titlerne vil herefter automatisk blive oprettet p& DBK.dk, samt i DBKSs interne systemer.

Support

Har du problemer med dette emne er du velkommen til at kontakte kundeservice som sa vil
hjeelpe dig pa: 32 69 77 88.
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1. Hvordan kommer du i gang?

1.1 Adgange/brugertyper

Det er brugere med Produktansvarlig-rettigheder som kan oprette og vedligeholde
produkter.

1.2 Log pa www.bogportalen.dk

Log fgrst p& www.bogportalen.dk med dit brugernavn og kodeord:

bogportalen.dl("

Du er ikke logget ind

Velkommen til bogportalen.dk

udfort % & Internet +100% v

Indtast brugernavn og kodeord. Klik pa Log ind.

Du kommer nu ind pa forsiden.
Sgg den titel som du gerne vil rette eller se pa.
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hngpurtalerl.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTEOGHANDLER **%) - LINDHARDT OG RINGHOF  » Logaf  » Tibage

Spg forfatter  Spg titel Spg forlag Indkgbskurv

_ » Ryd Sog pAvanUErCE SpEy ¥ Vis indkebskurven

)} Forside BN EIEN } Veelg kunde » Sgg ordre » Administration

Velkommen til din startside p& bogportalen.dk

P& bogportalen.dk kan du som forhandler eller boghandler nemt administrere dine ordrer, retur- og ombytningsaktiviteter og spge pd spedfikke
titler hurtigt og nemt.

Det er ogsa her du kan se dine restordre, faktura og kreditnotaer,

Du kan ogs falge Track & Trace p& de enkelte ordrer.

bogportalen.dk hjselper dig i hverdagen med alle praktiske rutiner mellem din butik og alle forlag | Danmark.
Derudover er det muligt at kebe udenlandske beger fra Bertrams.

Vi gleeder os til at betjene dig og dine kunder.

bogpetaen support forboghandere —

DETTE ER TESTMASKINEM! Supporttlf, : 70 15 05 55
Vigtiast hed ¥ Ombytningsvejledning
Fravaelg bestili nfodk‘ber Ebningstid

-Frav stiling af produl ningstider: _

fra NBC/DBK Mandag til torsdag K. 9.00 - 16.00 v T =
Fredag kl. 9.00 - 15.00 2

- Hurtigbestilling af produkter Uden for disse tidsrum kan der sendes mail til info@bogportalen.dk 2RI
som s8 behandles naeste arbejdsdag. I T o T it i

- Returform har 2endret navn

» Release 63 og 64

- Der vises nu hvor lang tid tibud bogportalen.dk support for forlag: o9

er geeldende N . bruger
Supporttf, : Ring til Kundeservice i de respektive ekspeditioner -

- Diverse fejlbeskeder er

¥ Kursusmateriale
forbedret

Se uddybende forklaring i linket
"Wersion 65" i hgjre side af denne
forside.

Bemazerk brugervejledning er
opdateret,

Support: Kontakt NBC eller DBK

Klik pa titlen pa den titel du vil rette, hold CTRL nede og tryk pa titlen, som man gnsker
at sendre, for at fa ny fane.

hugpnrtalen.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTBOGHANDLER **%) - LINDHARDT OG RINGHOF  » Logaf  » Tibage

segialt Sag forfatter  Seig titel Sgg forlag I Indkghbskurv b J
oisen NN Sco | N N BN  Rvd | oo | Avancerctssgning

) Forside » Katalog » Veelg kunde » Sggordre  » Administration

Kategori 123 ... 5 Neeste peference: @I:l @ +EE » print
Antal Vgr Indb Titel Eksp Forfatter Forlag Udgivet» Grp Pris Type Lager
l:l 723 Ind Slankekur for sultne mzend DEK Carsten Olsen & Lene Hans... Lindhardt og Ringhof 31.dec. 10 B 279,95 CA -
l:l 779 Historiekanon Stavnsbfndets ophzevelse  DBK  Einar L. Jensen Alinea 29.dec.09 Z 185,00 CA -
l:l 779 Ind Historiekanon Augustus - Jelingstenen - A... DBK Sgren Hemmingsen, Hans H... Alinea 21.dec.09 2 160,00 CA -
:| 591 Ind Jensen & Klein i kloster DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 26.0kt.09 B 279,95 CA +
l:l 779 Hft Mellem fortid og fremtid, Da Danmark var . DBK Birgit Knudsen Alinea 18.0kt.03 Z 191,35 CA +
:l 779 Ind Historiekanon, Kalmarunion, Columbus, Re...DBK  Claus Buttenschan, Olaf Ries Alinea 18.0kt.09 Z 172,50 CA +
:l 77 Hft Historiekanon, Slaget pd feelleden, System.. DEK Birgit Knudsen Alinea 16.0kt.09 Z 185,00 CA +
:l 591 Ind Vi, Jérgen Jérgensen DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 15.0kt.03 B 309,95 CA +
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Her har man s& mulighed for at ‘Rediger produkt’ eller ‘Opret produkt fra dette’

[/
bngOrtalen.dk » Log af  » Tilbage

Sggialt Sag forfatter  Sag titel iy

=
: 2 ]
} Forside ) Katalog } Administration

Indkebskurv ikke tilgaengelig for bruger. » Print

TESTBOG 1 DBK

Redigeret af:

/4
Intet billede
Butikspris: 100,00

Ekspedition: DBK

Forlagsbutik: DBK

Rabat: B

Pristype: CA

Kan ombyttes: Nej

Kan returneres: Nej Forlag: DBK TEST FORLAG

Varegruppe: PB, krimi og spaending (602) Udgave: 1

Thema gr: Skenlitteratur: generelt (FB) Oplag: 1
Oplagsdato: 11-02-2016
Udg. dato: 11-02-2016
Sprog: dan
Originalsprog: dan
EAN: 9788758994543
Indbinding: Heeftet
ISBN: 9788758994543
Stdrrelse i mm 141x215x28mm
(BxHxD):

Vaagt: 4209

2. Tre scenarier

Produkthandteringen har en raekke faciliteter, men vi vil fokusere pa de tre scenarier
Produkthandteringen primaert skal anvendes til:

1. Opret produkt med skabelon
- titlen kan oprettes som enten forelgbig tilmelding eller endelig tilmelding

2. Opret produkt fra bunden
- titlen kan oprettes som enten forelgbig tilmelding eller endelig tilmelding

3. Rediger eksisterende produkt
- b&de forelgbig- og endelig tilmeldte titler kan redigeres her
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3. Produktvedligeholdelse

Det anbefales at oprette produkter med et eksisterende produkt som skabelon, hvis man
har et produkt der ligner. Dette hjaelper til at huske hvilke felter man skal udfylde.

3.1 Opret nyt produkt med skabelon-produkt

Sgg produktet som skal bruges som skabelon. Benyt et produkt som har flest mulige
lighedspunkter med det som @gnskes oprettet.
Tryk pa ‘Opret produkt fra dette’

[/
bngOrtalen.dk » Log af  » Tilbage

Sgg i alt Sag forfatter  Seg titel

I <-o

} Forside ) Katalog } Administration

Indkabskurv ikke tilgasngelig for bruger. » Print

TESTBOG 1 DBK

Redigeret af:

/4
Intet billede
Butikspris: 100,00

Ekspedition: DBK

Forlagsbutik: DBK

Rabat: B

Pristype: CA

Kan ombyttes: Nej

Kan returneres: Nej Forlag: DBK TEST FORLAG

Varegruppe: PB, krimi og spaending (602) Udgave: 1

Thema gr.: Skgnlitteratur: generelt (FB) Oplag: 1
Oplagsdato: 11-02-2016
Udg. dato: 11-02-2016
Sprog: dan
Originalsprog: dan
EAN: 9788758994543
Indbinding: Haeftet
ISBN: 9788758994543
Stgrrelse i mm 141x215x28mm
(BxHxD):
Vaegt: 4209

Sa kommer dette billede frem:
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Seq i alt Seq forfatter Saq titel Seq forlag :
_ Y Ryd Sag v OGS I Indkebskurver

» Forside ) Katalog » Administration
Oprettelse af ny titel ud fra ISBN 9788758994543

Tilbage til produktvisning

ISBN13: (I3st) EAN: (pakraavet) ISBN10: Bogklub best. nr.:

Titel:

[TESTROG 1 DBK |
Undertitel:

L |

Forfatter(e):

Serietitel:

Bogh. varegruppe:
| 602 - PB, krimi og spzending ~

Thema grupper:

[Fe | Redigér

Restriktion af synlighed:

Forlag: (pakraavet) Udgiver (pdkraavet):
| DBK-8000020 - DEK TEST FORLAG v | [pex TEST FoRLAG
Ekspedition: DBK ekspederes af:

Udgivelsesdato: (pakraavet) Oplagsdato: (pakrasvet)

Ar: Mined: Dag: Ar: Maned: Dag:

o6 [z |[1x |E [oe 2 (11 &

Udgave: Oplag: Forste udgaves udgivelsesar:

L1 ] [

Undskyldningskede:

| 0 - Mangler pt. w

Minimumskgb (blank for ingen):

Pris: (inkl. moms) (ekskl. moms) Pristype: Gyldig fra:

[100,00 | [s0,00 [[ca ]

Lo IR - R 0

Nogle af felterne vil herefter vaere forudfyldt med alle skabelon varens oplysninger,
undtagen ISBN13, EAN, ISBN10, bogklub best nr og billede.

Bemeerk at ISBN13 er 18st og kan ikke udfyldes. Kun EAN skal udfyldes. ISBN13 udfyldes
automatisk med EAN (skal veere 13 cifret) ndr produktet gemmes.
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Felterne har "mouseover” hjelpetekster. Nar man bevager musen hen over feltet
vil der blive vist en kort beskrivelse.

De enkelte felter og deres betydning er beskrevet i afsnit 4.0 Felter. Orange felter skal veere
udfyldt.

Man retter felterne til og ndr man er faerdig trykkes pa ‘Gem’ og varen er oprettet og den
vises nu i produktvisningen som den nu ser ud.

Husk at fjerne/andre alle de felter, som er for-udfyldt.

Vaer isaer opmaerksom pd "Dato for endelig tilmelding"

L7
hugpurtalen.dk DBK Admin » Logaf ) Tibage

_I

} Forside » Retur » Vaelg forlag » Veelg kunde » Sag ordre » Administration

Vare kan ikke kgbes. ¥ Print

Opret prodok i dette

Claus Ib Olsen

Jensen & Klein i kloster test

-

Intet billede
Butikspris: 279,95

P B sortering

Ekspedition: DBK Forlag: Lindhardt og Ringhof

Forlagsbutik: Lindhardt og Ringhof Udgave: 1

Rabat: B Oplag: 1

Pristype: CA Oplagsdato: 26-10-2009

Kan ombyttes: Ja Udg. dato: 26-10-2009

Kan returneres: Hej Sprog: dan

Varegruppe: Biografier & erindringer (591) Originalsprog: dan
EAM: 9788778655554
Indbinding: Indbundet
ISBMN: 9788778655554
Sidetal: 224

3.2 Rediger eksisterende produkt
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N&r man gnsker at redigere et produkt, sgges titlen frem ved at sgge denne.
I sggeresultatet trykkes pa den titel man vil rette.

hDngl’talE“-dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (*** TESTEOGHAMDLER. ***) - LINDHARDT OG RINGHOF ¥ Logaf  » Tibage

sagialt Seg forfatter  Sgg titel Spg forlag I Indksbskurv h ]
oisen NN | Sco I B Ry Soo b ) yisindkobskurven

} Forside » Katalog » Veelg kunde » Seg ordre » Administration

Kategori 1 2 3 5 Neeste Reference: @I:l @ |}B E » Print
Antal Vgr Indb Titel Eksp Forfatter Forlag Udgivet” Grp Pris Type Lager
:l 723 Ind Slankekur for sultne maend DEBK Carsten Olsen & Lene Hans. .. Lindhardt og Ringhof 31.dec. 10 B 279,95 CA -
:l 77 Historiekanon Stavnsbdndets ophzevelse DBK  Einar L. Jensen Alinea 29.dec.09 Z 185,00 CA -
:l 77 Ind Historiekanon Augustus - Jelingstenen - A... DEK Sgren Hemmingsen, Hans H... Alinea 21.dec.09 Z 160,00 CA -
l:l 591 Ind Jensen & Klein i Kloster DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 26.0kt.09 B 279,95 CA +
l:l 779 Hft Mellem fortid og fremtid, Da Danmark var ... DBK Birgit Knudsen Alinea 18.0kt.09 Z 191,35 CA +
l:lm Ind Historiekanon, Kalmarunion, Columbus, Re..DBK  Claus Buttenschen, Olaf Ries Alinea 18.0kt.03 Z 172,50 CA +
l:l 779 Hft Historiekanon, Slaget pd feslleden, System.. DBK Birgit Knudsen Alinea 16.0kt.03 Z 185,00 CA +
:| 591 Ind Vi, Jérgen Jérgensen DBK  Claus Ib Olsen Lindhardt og Ringhof 15.0kt.09 B 309,95 CA +

Man kommer nu til produktvisning og her trykker man s ‘Rediger produkt’
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By
hDngl’tﬂlﬂn-dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (== TESTBOGHANDLER. ===} » Logaf » Tibage

Sag ialt Sag forfatter  Seg titel Seqg forlag

soo | N BN B fvd | oo ,.mtm

» Forside » Katalog » Veelg forlag » Veelg kunde » Sgg ordre » Administration
<Alle forlag=>

» Print

Opret produkct fra dette

Claus Ib Olsen

Jensen & Klein i kloster

Redigeret af:

Butkspris: 279,95

kB sortering

Lagerstatus: Mangler for tiden pa forlagets lager. Leveringstid ukendt.

Forlag: Lindhardt og Ringhof
Ekspedition: DBK Udgawve: 1
Forlagsbutik: Lindhardt og Ringhof Oplag: 1
Rabat: B Oplagsdato: 26-10-2009
Pristype: CA Udg. dato: 26-10-2009
Kan ombythes: Ja EAN:_ _ Q788711438954
Kan returneres: Nej Indbinding: Indbundet
Gennemsyn: IsEIN: Q788711438954
Varegruppe: Biografier & erindringer (591) Sidetal: 224

Man kommer herefter ind pa redigeringssiden, hvor man kan aendre det felt man gnsker.
Oppe i venstre hjgrne kan man se hvornar titlen sidst er blevet rettet.
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hﬂgpﬂrtﬂlﬂn-dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin i(*** TESTEOGHAMDLER ***1  » Logaf  » Tibage

S@gi alt Spg forfatter  Sag titel Swog forlag

¥ Ryd | Sog } Avanceret sagning

» Forside » Katalog » ¥a&lg forlag  » ¥aelg kunde » Seg ordre » Administration

Redigering af ISBN 9788711438954

Tilbage til produktvisning

Sidst opdateret; m

2013-06-27 11:54:50.471 I5BM13: (pakrasvet) EAN: (pakrasvet)  ISEM1O: Bogklub best. nr.:

Rediger stamdata

[praarii4ae954 | [o7ee7ii4asesd |feritdagose || |

Tikel:
[1ensen & Klein i kioster |

Undertiel:

| |
Forfatter{e):

[claus 1h Clsen |

Serigtitel:

Bogh, vareqruppe (pakraevet):
|591 - Biografigr 8 erindringer W

Thema grupper:

& [ redoer
Restrikkion af synlighed:

Forlag: (pikraevet) digiver (pikraevet):

| DBK-B000022 - ASCHEHOUG &/5 v [Lindhardt og Ringhaf |

Ekspedition: DBK
Udgivelsesdata: (pakrasvet) Cplagsdata: (pakraavet)
Ar: Mined: Dag: Ar: Mined: Dag:

Eoos Jlio e | [pooe [0 ke |E

Udgave: Cplag: Farste udgaves udgivelsesdr:

L1 ] [eooe |

Felterne har "mouseover” hjzlpetekster. Nar man bevaeger musen hen over feltet
vil der blive vist en kort beskrivelse.

De enkelte felter og deres betydning er beskrevet i 4.0 Felter. Orange felter skal vaere
udfyldt.
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@nsker man at se hvilke aendringer der er sket pa titlen trykker man pa knappen

'Vis aendringslog’

Bruger: dbkadmin

Opdateret: 2010-05-11 08:56: 33, 266
Returberretiget - ny veerdi: true
Returberretiget - forrige vaerdi: false

Her kan man se hvad der er andret, hvornar og af hvilken bruger.

Man retter de felter der skal rettes og trykker pa ‘Gem’ m herefter kommer man
tilbage til produktvisningssiden.

@nsker man ikke at opdatere produktet trykkes pa ’ Tilbage til produktvisning’ .

3.3 Opret produkt fra bunden

Klik pd fanen "Administration”.

[
hugpurtalerl.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (**= TESTBOGHANDLER ***) » Logaf » Tibage

Sgg i alt Sag forfatter  Sag titel sag forlag
B oo | SN BN BN ) vvd so; O Avanceret ssgring
» Forside ) Katalog » Veelg forlag » Veelg kunde ) Sgg ordre
<Alle forlag>
Administration
Administrationsside
» Brugerstyring
+ Retur Her finder du links til administrationsvaerktajer.
3 Forlagsfunktionalitet Derudover kan du oprette og redigere brugere i din organisation.

} Sgg produkt (ISBM-13)
} Opret nyt produkt

} Opret szet og sampak
¥ Upload ordrefil

Tryk pd 'Opret nyt produkt’
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hngpurtalerl.dk Kundeservice for bruger 1002 Lokal Admin (**= TESTBOGHANDLER ***) ) Logaf ¥ Tibage

Segialt Sog forfatter  Seg titel Sag forlag
RS I DN B  Rvd cog  Avanceretsggning

» Forside » Katalog » Vaelg forlag  » Veelg kunde » Seg ordre } Administration

<Alle forlag>

Oprettelse af produkt
| Gem |

ISBM13: (plkraevet) EAN: ISBM10: Bogklub best. nr.:

Titel:

Undertitel:

Forfatter(e):

Serietitel:

Bogh. varearuppe (pékraevet):
[171 - Disketter

Forlag: {(pakreavet) Udgiver {pakrasvet):
[Veslg forlag | |

Ekspedition: DBK

Udgivelsesdato: (pdkreevet)  Oplagsdato: (plkraevet)
Er: Méned: Dag: Er: Méned: Dag:

(N | I == I I A ==

Udgave: Oplag: Farste udgaves udgivelsesar:

Undskyldningskode:
IU -Mangler for tiden pa forlagets lager. Leveringstid ukendt.

Pris: (inkl. moms) (ekskl. moms) Pristype: Gyldig fra:

I | | [ TS| | Eien

Herefter g&r man i gang med at oprette titlen. De enkelte felter og deres betydning er
beskrevet i 4.0 Felter. Orange felter skal vaere udfyldt.

Bemeerk at ISBN13 er I3st og kan ikke udfyldes. Kun EAN skal udfyldes. ISBN13 udfyldes
automatisk med EAN (skal veere 13 cifret) ndr produktet gemmes.
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4. Felter

En komplet liste over felterne og deres betydning.

Felterne har "mouseover” hjelpetekster. Nar man bevaeger musen hen over feltet
vil der blive vist en kort beskrivelse.

Valg har fglgende veerdier.

P = Pakreevet, feltet skal veere udfyldt for at man kan fortsaette i produktoprettelsen

I = Ikke pakraevet

B = Pakraevet hvis betingelserne beskrevet i kolonnen Beskrivelse opfyldt

F = For udfyldt og kan ikke aendres

Felt Valg Beskrivelse

ISBN13 P ISBN13 for produktet — Feltet er 13st

EAN P Stregkoden for produktet, og kun denne udfyldes. ISBN13
udfyldes automatisk med samme nummer som EAN

ISBN10 Produktets ISBN10. Feltet bedes venligst udfyldt

Bogklub best. Nr. Anvendes ikke hos DBK

Titel Produktets titel

Undertitel Produktets undertitel

Serietitel Navn pa serie som titel indgar i

Bogh. Varegruppe Dette felt angiver en emnekategorisering — drop down

I
I
P
I
Forfattere(e) P Produktets forfatter(e)
I
P
I

Thema-grupper Dette felt angiver en emneklassifikation af bogindhold (Se vejl.
Under punkt 5)

Restriktion af | I Bruges hvis kun en bestemt kundegrupper ma se titlen (Se vejl.
synlighed Under punkt 6)

Forlag F Beskrivelse af forlaget, bruges af ekspeditionerne

Udgiver P Navn pa forlaget der star pa forsiden af bogen eller er udgiver
Ekspedition F Navn pa ekspedition, er udfyldt

Udgivelsesdato P Dato for fgrste udgivelse format 83admmdd,

hvis dato for endelig godkendelse ikke er udfyldt, er det tilladt
kun at udfylde 3rstal

Oplagsdato I Dato for dette oplag format 833dmmdd (1 oplag er samme dato
som udgivelse)
Husk at sendre oplagsnummer og oplagsdato ved nyt oplag |

Udgave I Produktets udgave

Oplag I Produktets oplag Husk at aendre oplagsnummer og dato ved
nyt oplag

Forste udgaves I Arstal felt pa formatet 33aa
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. [s]
udgivelsesar

Undskyldningskode

Tekst der vises nar der ikke er lager pa titel - drop down
Ved 0 stk pa lager:

Koderne 0-499 Restnotere,

500-999 Restnotere IKKE

Min. Kgb

Angiver om der er minimumskgb pa titel (eksempelvis hvis der skal
kgbes min. 3 stk af gangen)

Pris (inkl. moms) B Ikke pakraevet hvis ikke pristype er angivet, ellers pakraevet - Her
angives pris incl. moms

Pris (ekskl. moms) | F Udfyldes altid inkkl. Moms.
Ved prisaendringer skal forlaget vaere opmaerksom pa fglgende:
Restordrer der er optaget fgr priseendring vil faktureres til gammel
pris, med mindre forlaget annullere og uplouder ordrerne pa ny.
(Hvis feltet Dato for endelig er udfyldt)
Bemaerk: Ved priseendring frem i tiden oprettes ny pris via "flere
linier”. Udfyld ny pris og dato den skal geelde fra (33ammdd)

Pristype P Pristype for produktet. Pristypen NT anvendes kun, nar rabatgruppen
er O (0%)

Gyldig fra I Her angives dato fra hvornar pris er gyldig. Angives ingen veerdi
betyder det at prisen er geeldende

Rabatgruppe P Her angives hvilken rabatkategori produktet tilhgrer
Bemeaerk: Ordre opraget fgr rabatgruppe-zendring faktureres til
gammel rabat, med mindre forlaget korrigere rabatten pa
restordrerne (annullere ordrer og uploader pa ny)

Vises for kunder I Produktet vises for kunder i bogportalen

Kan kgbes I Abner for bestillingsfelt i bogportalen

Kun til intern I Vises kun for forlaget og ekspeditionen

visning

Returberettiget I Angiver om bogen kan returneres som “Frie retur” af boghandlere,
hvor returen bliver godkendt automatisk og krediteret til sidste
kebs pris og rabat. (hvis kgbt i bogportalen.dk) - ellers gar retur
til manuel godkendelse, og krediteres til geeldende pris - rabat
skal tilfgjes manuelt.
Vises i produktvisningen som "kan returneres”: Ja/Nej

Kan ombyttes I Angiver om titel kan sendes retur til ombytning

Bagside retur I Angiver at forhandleren kan ngjes med at sende bagsiden af bogen
retur
Bemaerk: Der skal sendes mail ang. tilmeldt bagsideretur til
forlag@dbk.dk

Materialetype P Angiver produktets art/indbinding - drop down

Sideantal I Antal sider i produkt

Spilletid I Angiver spilletid for produkter som f.eks. film pa DVD

Antal medier/filer |1 Angiver antal produkter som f.eks.DVD, CD eller filer

Hgjde i mm F Hojden af produktet i mm - Udfyldes af DBK, nar produktet laagges
pa lager fgrste gang

Bredde i mm F Bredden af produktet i mm - Udfyldes af DBK, nar produktet
laegges pa lager fgrste gang

Dybde i mm F Dybde af produktet i mm - Udfyldes af DBK, nar produktet laagges
pa lager fgrste gang

Veegt F Produktets veegt i gram - Udfyldes af DBK, nar produktet laagges

pa lager fgrste gang
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Billede

Her gemmes billede
Bemaerk: Produktet skal vaere oprettet for det er muligt at
gemme billede (Se yderlige vejl. Under punkt 7)

Forlaget skriver

Teksten som vises under Forlaget skriver

Skrives i HTML-editor - Ret ofte skrives bagside teksten fra
produktet her. Kopieret tekst — eksempelvis fra en hjemmeside -
skal via et tekstbehandlingsprogram fagrst, fgr den indszettes, da
der ellers kan komme ugyldige tegn ind og den viste tekst vil fejle.
Max 4000 tegn

Dato for endelig | P VIGTIGT: Skal udfyldes nar produktinformationerne er OK. Dette

tilmelding er forlagets endelige accept pa, at alle produktinformationer er
korrekte, og bggerne ma frigives til salg, ndr udgivelsesdato
neermer sig.
Restordrer prissaettes nar denne dato udfyldes med geaeldende pris
for produktet. Ordrer med indtastet pris beholder denne. Ordrer
sendes ikke til ekspedition fgr udfyldt. Dato formatet er 8888mmdd
Bemark: Restordrer rekalkuleres ikke, hvis pris eller rabat
a&ndres efter endelig tilmeldingsdato er sat.

Nggleord I Her kan skrives ord som ikke indgar i sggefelter. Alle ord adskilles
med komma. Produkt kan herefter sgges pa disse ord. (tal kan ikke
indgd som nggleord)

Intern kommentar | I Intern note om produktet, vises ikke til kunder

Lagerantal F Udfyldes af DBK

Udsolgt ar I Arstal felt format 3333

Makulerings ar I Arstal felt format 3333

Tilbagekald - fra | I Dato formatet er 33838 mm dd. Angiver fra dato for tilbagekaldelse,

dato der indebeerer at titlen automatisk godkendes under returarten
tilbagekaldelse

Tilbagekald - til | I Dato formatet er 3883 mm dd. Angiver til dato for tilbagekaldelse,

dato der indebeerer at titlen automatisk godkendes under returarten
tilbagekaldelse

Sprog I Hvilket sprog der anvendes i produktet

Originalsprog I Originalsprog hvis oversat

Originaltitel I Produktets originale titel, hvis oversat

Overszetter I Navn pa overszetter

Omslagsillustrator | I Navn pad omslagsillustrator

Omslagsgrafiker I Navn pé’\ omslagsgrafiker

Forord af I Navn pé’\ person til forord

Kommenteret af I Navn pa person der har kommenteret

Illustreret af I Navn pa person der har illustreret

Tegnet af I Navn pa person der har produceret tegninger

Fotograf I Navn pa fotograf

Fagredaktgr I Navn pa fagredaktgr
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5.Thema grupper

Thema grupper kan fgrst oprettes nar titlen er oprettet. Efter oprettelse, klik pd Rediger
produkt.

Det er vigtigt at forlaget pafgrer de enkelte produkter Thema grupper, som er en
international emneklassificering, som bl.a. internetbutikker bruger til at placere de enkelte
titler under de korrekte emner.

Emner er det, der beskriver indholdet af bogen.

Kvalifikatorer er det, der placere produktet geografisk, tidsmaessigt, aldersmaessigt,
klassetrin m.m.

Under Thema grupper klikkes p§ "Rediger”

ISBN13: (plkrasvet) EAN: (pdkraevet)  ISBNLIO: Bogklub best, nr.:

Titel:

IIndertitel:

Farfatter{e):

Serietitel:

Bogh. varegruppe (pakrasvet):
100 - Ukendt ¥

Thema grupper:

| (@] Rediger |

Falgende boks kommer frem:
VYaelg tilknyttede Thema grupper ®

Hvis du g@nsker at fierne en gruppe, skal du flerne flueben,

| walgte grupper |

Tilfej arupper: | | Seg Kvalifikatorer
Hjaelp til Thema [ Retur til produkt [l Annullé |

Tast det du vil sgge efter.

Eksakt sggning er implementeret, f.eks. “rejse” som kun sgger pa ordet rejse. Skriver du
rejse uden ” sgger det pa alle koder der indeholder rejse. Hgjre wildcard rejse” sgger det pa
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ord der begynder med rejse, og venstre wildcard “rejse sgger det pd ord der ender med

rejse.

Man skal forst til knytte emne. Ud fra sggeresultat vaelges emne/emner. Sgg eventuelt pa
kvalifikatorer og veelg disse ved at seette hak i.

Valg tilknyttede Thema grupper

Hyis du @nsker at fierne en gruppe, skal du fjerne flueben,

valghe grupper
s WT Rejser og ferie

4 1MTANC De Kanariske ger

Tildel ngsi den mest
specifikke kvalifikator
for sted

Bruges i forbindelse 1DSE-ES-E
med geafysik, )

naturhistorie D_E rejser,

eller hvis man ikke

bruger de nationale

koder for Spanien

Tilf@j grupper: |rejse

| Sag Kvalifikatorer

Hjalp til Thema ll Retur il produkt | Annullér |

Sageresultat

Kode Overskrift

MNote Relateret

1KBR-US-WPH Haw aii

1MEPH Hawaii

Bruges i forbindelse  1MKPH
med politik og sociologi.
Foretraek 1MEPH |

farbindelse med. )

geofysik, naturhistorie

og rejser

Bruges i forbindelse 1KBB-US-WWPH
med geofysik, )

naturhistorie D_E rejser,

eller hvis man ikke

bruger de nationale

udvidede koder for USA

Tryk herefter pd “Retur til produkt” og foretag resten af evt. aendringer pa produktet og

trykker “"Gem”

6.Restriktion af synlighed

Feltet "Restriktion af synlighed” bruges hvis en titel kun ma ses af en bestemt gruppe

kunder eksempelvis Bog og Ide.
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Klik pd Gem, og andringen er gemt.

Herefter er det kun kunderne i det valgte kundesegmentet og forlaget selv, der kan se
dette produkt.
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7.Billeder

Nar man er inde i redigering af produkt, kan man uploade billede. Der kan ikke uploades
nar man opretter. Filnavnet skal veere 'ISBN13.jpg’ Billedet skal have en bredde pa mindst
500 pixel. Hgjden pa billedet skal vaere stgrre end eller lig med bredden.

Inde i redigering trykkes p& “Gem ny billede”.

Hgjdeimm: Breddeimm: Dybdeimm: Vaegtig:

JENSENCIRUEIN,
Lot

Sa kommer denne boks frem:
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Filformat og filnavn
Filformattet er JPEG og filnavnet skal veere 9788711438954.jpg.
ISterrelse
Billedet skal have en bredde pd mindst 500 pixels. Hejden pd billedet skal veere stgrre end eller
lig bredden.

Billedfilen m& maksimalt fylde 1 MB,

Omslagsbillede: [ ][ Gennemse ]

Tryk pé@ gennemse... og marker billedet pa din computer. Herefter trykkes pa ‘Gem’.
Billedet er nu uploadet.

8.Vigtigt ved oprettelse/andring af nyheder og nye oplag

Dato for endelig tilmelding skal udfyldes korrekt (med d.d. ndr man opretter/zsendrer),
ellers bliver restordre ikke sendt til ekspedition.

Er feltet udfyldt med en dato frem i tiden, vil ordre ikke g til ekspedition fgr dato for
endelig tilmelding nas.

Ved nye oplag er det vigtigt at aendre oplagsnummer og oplagsdato, da dette er jeres
godkendelse af det nye oplag, og DBK kan frigive det til salg.

9.Titellukning ved udsolgte titler
G& ind under rediger produkt.

Veelg en Undskyldningskode fra 500 og op efter, alt efter hvad der er relevant for produktet.
Undskyldningskoderne fra 500 og op rest noterer ikke.
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Ekspedition: DBK

Udgivelsesdato: (pdkrasvet) Oplagsdato: (pikraevet)

Bir: Méned: Dag: Ar: Méned: Dag:

bois |5 k¢ [ Pms 1 [z |

Udgave: Cplag: Farste udgaves udgivelsesSr:
7] F 1 bom ]

Undskyldningskode:
554 - Udsalgt, Fds i anden udgave v

Fjern flueben i Kan kgbes, samt Returberettiget, Kan ombyttes og Bagside retur, hvis
disse er sat, s& der kun er hak i Vis for kunder

Returberettiget
#| viz For kunder d

Kan kebes

Kun kil intern visning

k.an ombythes
Bagside retur

k.an bestilles il gennemsyn

Klik pa@ Gem

Bemaerk: Eventuelle restordre pé’l lukkede titler skal Annulleres/Slettes.

Besked til DBK:

Det er vigtigt, at DBK far besked om lukkede/udsolgte titler p& mail til forlag@dbk.dk, da
produkter ogsa skal slettes i DBK's interne systemer. I mailen skal der angives ISBN og

titel, og at titlerne skal slettes. Dette for at sikre at det er sidste ar der generes titelgebyr
pa en titel.

- Ved totalmakulering bestilt via www.dbk.dk kan sletning bestilles her, og mail til DBK er
ungdvendig.

En titel er fgrst udsolgt ndr lager = 0 og undskyldningskode = 500 eller derover.
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